TUTORIAL COMO REALIZAR UN CFDI INGRESO
DMARLO INFORMATICA.
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Para comenzar...

Abrimos el programa Contpaqi Comercial Premium e iniciamos con nuestro usuario y
contrasena

u

CONTPAQ i® COMERCIAL S

B  Ingreso a CONTPAQ i® COMERCIAL

Cédigo del usuario:  SUPERVISOR

Clave de acceso:




Para comenzar...

Abrimos la empresa a la cual accederemos para crear los documentos...

(7 ) Catalogo de Empresas

i@gwwmw

Mueva Empresa Respaldar  Bestaurar Borar | Apuda | Cenar
Empresas alas que el usuario tiene acceso

EMPRESA BASE DE DATOS SERVIDOR
EMPRESA DERD CACompachEmpresashadEMPRESA_DERMD localhost

Clic aqui

v

O doble
clic aqui

v

[1’ ' ';Empnesas* <EMTER > #brir empresa <Ctr+* Abrr wenficande seguridad de conceptos

Datos del respaldo {en el Servidor)

Ubicacion: C'Compac'Empresas'adEMPRESA_DEMO



Generar una Factura ...

Para generar una Factura solamente nos vamos al Menu Movimientos - Ventas - Facturas y
Elegimos el concepto de Factura a utilizar...

£ CONTPAQ i® COMERCIAL - EMPRESA DEMO

Empresa  Ver Catélugos‘vMDvirm}entos Procesos  Reportes Configuracidon  Contabilizacion  Ayuda

[ S Cotizacidn
DEMO ‘ Movirnientos SPEI »

? Wentas > Facturas > Factura al Contado \
‘a rl |%l ; Inwentarios 4 Pedido Factura Credito ‘
—

TODOS ‘

{ Rernision
{21 Factura &l Contado

Dewvolucion sobre Yenta
(21 Eaclea Crédio Devalucion de Remisidn
i1 Pedide
Impresion de documentos de venta
B Lista de precios de venta
Q Listado de promociones

ﬁ‘a‘: Catalogo de Clientes

8, Catdlogo de Productos



Generar una Factura ...

En esta vista apareceran las facturas realizadas...

Para crear una nueva factura dar clic en el boton Nuevo o la tecla en el
teclado “ Ins o Insert “

[ 7] Facturas - Factura al Contado - Todos los Documentos - O
B 4 8 2.& @
Personalizar listado | Guardar  Actualizar | Exportar.. | | Ayuda | Cerrar

Rango ,Iommms Cligrte F3| Moneda |<Todas:v 'i Estado |<Todos= 'i

Eecha 22018

0 Todos los Documentos Il Documentos Cancelados I 2 Documentos con Saldo Pendiente ﬂ

Abrir el documento: | 0 ) ¥ Predeterminaco
Serie [T Buscer [Todbs [
Fecha Serie Folio Fiazdn Social Tatal Pendiente
|Todas LI |Toda5 LI WTodas l’ ﬂTodas ll
0 0.00 0.00
<

Presione el boton derecho del mouse sobre el registro par; i dicionales disponibles “ ' 4 |
i Modificar <Enter=



A continuacion aparecera esta ventana

Factura al Contado

Om 0. @ @

Nuevo Guardar Pr

Sistema origen: CONTPAQ i® COMERCIAL

Fﬁ—
Factura al Contado 17/08/2018

nar CFDIS Facturar

DO E

Moneda: Peso Mexicano F3] Tipo de cambio:

1.0000

PG

13-4

Ayuda  Cerrar

| PUBLICO EN GENERAL

Proye:

] 2 Generales ] 3 Informacién Adicional I E Usuario I 7 Envio I 8 Resumen de Pagos I <Expediente> |

ICodigo Hombre Cantidad |[Unid Precio Total |[Estado Pendientes

<

Total de Productos: 0.00 Subtotal:

0.00 Descuentos:

0.00 Impuestos:

Seleccione el cliente - .
Buscar. m [ petives @ﬂwva
Cidiyu S.F.C Nunbie | ~
elegir el cliente a facturarle con S T——— R
el boton F3
e ¥
Opciones v
el < "
~Crter- Geleccionar <[~ Refrescar ~Cac~ Canceler ~11= Configurar <Ak~ Nuevo
(5] Movimiento - o
a w- X @ @
Nuevo  Guardar Bona Ayuda Cerrar
Codigos, nombres, etc.. Para abri——s 1 eal
la ventana de Movimientos oroductor =
(Minguno)
Almacén: 1 F3
Almacen Uno
Cantidad: 0.00
Precio: 0.00 .ﬂj.ﬁ]
Descuento 1 0.000 0.00
134, 0.00
> Neto; 0.00 Descuentos: 000 Impuestos: 000 Total 0.00
0.00 Saldo: 0.00 = Obligatorio

000 Total:

= Dbligatorio




En esta ventana agregaran los productos o servicios a facturar, escribiendo la cantidad, precios, de que
almacen saldra, entre otros...

7 Movimiento - ) ., .
— — informacion como advertencias o
[C]' |H} (X |? | " consejos utiles...
Muevo  Gugrdar Borar Apuda LCerrar
@ T - desplazamiento muestra mas de
una partida agregada en este
. documento
| Primera A rtetio Siguierte ¥ Uttima ¥
1 General ﬂ ‘ [ 7] Seleccione el producto, servicio o paquete Ea
Producto: 10 _FﬁB\I I Buscar: |Cadign ~| I odxos 13_:] huevo
(Ninguno) : Codigo | Nombre o IT
Kiireadrn 1 = . » SERVICIOS DE FACTURACION
MRS productos o servicios a facturar,
L o igual pueden escribir el codigo

Cantidad: 0.00 Existencia; oo Para elegirlo mas rapido.

Precio: 0.00 EW.@

Descuento 1 0,000 .00

1WA, 0.a0

heto: 000 Descuentos: 000  Impuestos: 000  Total: 0.00 ‘ N V

= Dbligatorio =Enter= Seleccionar =F&= Refrescar =Ezc= Cancelar =F11= Configurar =R+ Muevo

w

o



Una vez finalizada la captura de movimientos, elegir la pestana 3. Informaciéon Adicional, seran datos

necesarios.

Factura al Contado

0. . = .

Muevo Guardar Preliminar  TimbrarEnviar Relacionar CFDIs Facturar

Sistema origen: CONTPAQ i® COMERCIAL

F &t
2015

FEEIEREEEE

Devolver Pagar Seidar Deuca Cortabiizar Cencelsr Bemar  Ayuda  Cerrar Opciones v mas adelante por alguien mas o al
consultarlo, podra activar esta
casilla

Proyecto: |
”~
PG /
0000 PUBLICO EN GENERAL ™ Mo Madificable

I 8 Resumen de Pagos I <Expedientex I

Factura al Contado 17105,

mMoneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1
1 Mowimientos | 2 Generales B Usuario I 7 Envio
AHEXO 20 v 3.3

Lugar de expecdicidn® 86100

iﬁnrma de pago 99 E] Por definir
Usodel CFDI* P01 3| Por detini

|
Método de pago IF'ago enparcisidades o diferida |

Condiciones:

\ correspondientes a como el SAT y

RE FERENCIA ¥ OBSERVACIOHNES:
'Referencia:

Observacionss:

el cliente lo pide.

| TRANSFORMACIONES:

Concepto Fecha Serie Folia Tatal| | Concepto Fecha Serie

2Deoble click® Consultar decumente  <Shift+Doble ¢lick= Modificar documerto

< Ctrl+Doble click® Ir al documento (Cerrandeo el docurnento actual )

Folio Tatal

documento aqui se mostrara de
- donde se convirtio (Transformd)

* Obligatono



Opcional: Elegir la pestana 2. Generales, por posibles correcciones...

Muevo Gua

dar Prelimingar

O @. 3 9.8@E@® B

Timbrar/Enviar Relacionar CFDIs Facturar

Factura al Contado

— o
' mas adelante por alguien mas o al
consultarlo, podra activar esta

© X & @
Devolver Pagar Saldar Deuds Contsbiizar Cancelar Borar  Lyuda  Cerrar

Opciones v Cas.llla
Sistema origen: CONTPAQ i® COMERCIAL Proyecto:
P
Facha Serie [Folio |
Factura al Contado 1THB2018 1 3| |Pe

Moneda: Peso Mexicano

Tipo de cambio: 1.0000 I PUBLICO EH GENERAL

[ Mo Modificable

1 Movimientas -3 |nfarmacion Adicional | E Usuaria | T Envio | 8 Resumen de Pagos I <Expediente> |

Razon social:

PUBLICO EN GENERAL

RFC. XAXX-010101-000

Fecha de Vencimiento:
Fecha de Entrega;

Agente: (Ninguna)

17082018

1708218

modificados en estas opciones,
para corregir algun dato erroneo.

E}(Hinguno)

DIRECCION FISCAL:

Pais: héxica

F

Estado: Tabasco

Colonia: Residencial ¥illas del Sol

F3l

Seleccionar direccion... |

Codigo postal: 86100

Municipio:  Centro EI Ciudad:  Villahermosa EI

K3

elegir otra direccion en el boton Seleccionar

Calle: Yilla clel Sol

Mam, exterior:

direccion o actualizar la informacion cuando

111 Mum. interior:

Télefono:

| E—

Referencia

se haya modificado en el catalogo de clientes
y la factura haya sido creada antes de.

COHDICIOHES DE CREDITO:
| Descuento por pronto pago
Descuento:

Interés moratorio; 0.000

0000 Dias asumidos:

0 Fecha 170872018




Botones Importantes para emitir una Factura Electronica 3.3, Se enumeran en orden para Emitirla...

Visualiza en Importa
PDF la factura documentos
antes y _como
después de Cot1;ac1ones,
. Pedidos, etc
: para Facturarlos
(Transforma o
convierte el
documento)
7 ]
J - @
Nueva usrcl Prefiminar | J
Timbrar/Entregar
- Relacionar
Genera la Fac. CFDIs
Electronica 3.3, la Relaciona
envia al SAT y documentos ya
Cliente emitidos y/o
cancelados.
Requisito del SAT
segun
corresponda.

Se debe hacer
antes de Timbrar
la Factura

. BEAE® @ s 0@ ®

Facturar

Hace- !a Para saldar la factura
devolucion de con algun otro Cancela una
la factura. documento como Factura ya
notas de créditos. “Timbrada” Borra una Factura

No Timbrada, para
poder reutilizar el

mismo folio en uso.

Factura aj/lontado =

Devolver Pagar  Saldar Borrar  Ayuda  Cerrar Opciones v

Permitira hacer el pago de la factura generando
un documento y d1ls'm1[c1uyendo el cargo del
cliente.

En los reportes de Clientes podran ver la relacion
de los documentos con saldos y movimientos en ',"\\
el periodo deseado }

\//




CFDI RELACIONADO...

Véase

Una vez seleccionado el documento se cerrara la ventana y se
actualizaran los registros. Si el CFDI esta registrado en la
aplicacion comercial, se mostrara la Serie, Folio, Fecha,

Concepto y Total.
Alingresar a Relacionar CFDI’s, te permitira seleccionar entre los
Tipos de relacion disponibles en el catalogo del SAT. - Para aplicar la relacion al documento, haz clic en Relacionar
Documentos.
ST B CFDIs Relacionados E
Relacionar Documentos  Ayuda
I : . g‘ Belacionar Documentos| Eliminar relacion ﬂ Cemar 74 programa, activar esta casilla Yy
j O1=Nata de crlh:n de loz documentos relacionados 1 2 escribir el UUID del documento,
El Bgig g:"aoﬁiﬁ:igibgeu :Er'g;ndcc:'gusrg?r]éulsaé?tljglsogirdaugados previos < ITW — = all WD IE E AEEeer
D4=Sushtucion de mercancias facturados previamente : Tipo de relacién __— Documel'!to y posteriormente clic
05=Traslados de mercancias facturados previamente = = : e o en Relacionar Documentos
OE-Eschiara generada por los aslados previos [~ Pemitir relacionar CFDIs indicando Unicamente el UUID del CFDI
07=CFDI par aplicacion de anticipo o=

1 — I Agrega documento I I Elimina documento I
| CES T ————————————————————————< e ———

e

o Bonied ) Corn T

| Bl B B

| ASHRFE | TR T T. AT 113

FAMAEGETY Paouse 0P Coweroes Exmsere | 4

FERGETwI e e gesstw L UT e b spirasws coee

bt i ) b |

b e I TE A AT EEAY Gkl DARE A T T B e T |
[ o frem frew Y | 1Sttaan JI0 ) - Fad-a ka4 pl1ad e Ral4s B B SIS VD @ M BERet SO T
| boie | ol LU ey — = s =

| 2 Tr o B RGE 451 0 BO0R- 80 1§ oo \ Fe ‘ TS a. Y - TEE. § Jaf- BT I LRl as row wE arpriss ol es m apscmrey ooresr T

J

| PRy 3. DRO 3959 POCN 338 PTTNEATIY " PUPTaIT Pt Celane a0 ‘
|

Al presionar Agrega documento muestra todos los CFDI’s
timbrados correspondientes al mismo cliente del documento al
que se relacionaran.



https://descargasi.blob.core.windows.net/repositorios/fls/evaluacion/CONTPAQi_Comercial/CartasTecnicas/Carta_Tecnica_Comercial_301_312.zip

2.- TIMBRAR/ENTREGAR al finalizar la factura clic en este boton y mostrara la siguiente ventana:

D WYerificacién de contrasefia - l"
las opciones de abajo clic en Digital CSD de la empresa, al
la Palomita Timbrar y/o finalizar dar aceptar il - o
entregar, para SHViar al SAT Cortrasefia de clave privacs; |
y entregar al cliente o doeplar | Cancelar

visualizarlo para imprimir

antes de.
\ﬂ Timbrar y Entregar Comprobante Fiscal Digital
r W @ o
T

imbrar pfo entiegar Ayuda Cemar

Caducidad o
Vigencia del CSD-
Certificado de la

Empresa. Informacion para la emisionAimbrado IEPS en su PDF activar esta
Vigencia del cetificado: 17052017 22:54 al 170552021 2254 casilla .
B . envio del
Desglozar [EPS [« documento
Informacion del medio de entrega :
envio del

Agregar correo y
contrasena, activar de igual
forma la casilla: Recordar Copia (Mo el original: [ En Formeto: |FormatoZ|F‘
usuario y contrasena para
guardarlos en esta ventana

Incluir Addencz v Quitar Blancos (<Tab=y <LF=) al ¥ML: [~ Por medio de: |Correg

j . documento ...

Configuracion de Correo Electronico

correos electronicos a utilizar para enviar el

1 Utiizar | Lk
‘ documento, o agregar uno adicional.

3 Utiizar [T Envio Automatico ¥

[publicn@general.com

Estas 3 casillas son llenadas en Catalogo - Cliente

Suario Comeo Bectronico Adicional; ) & s
. : » - Emitir/Enviar
Contrasens; *  Recordar usuario ¥ contrasena [
Configuracion de Rutas y Archivos
%
Formeto Digital = -
. : > ruta donde se guardara al Elegir &
Ruta en Disco: CACompaciEmpresasiadEMPRESA_DEMOIF0000000001 .Zip Archivo en Disco.




DeEBEQ OO N MO@ [en  ERET © £

° . Fatwm
CONTPAQr =
Folio: 1
Software amprésandl tasd y complets Fecha: 17/Ago2018
Hora: i

EMPRESA DEMO

AAATHD101AAA
601

Cliente: PUBLICO EN GENERAL

RFC: XAXX010101000
Domicilio: Vil ded Sl 1111 Municipio: Centro
Teléfono: Colonia: Residencial Villas del Sol CP: 83100
Ciudad:  Villahenmosa Estade: Tabaseo Pais: México
Lugar de expedicidn: BE100
1.00000  [SERVICIO|SERVICIOS DE FACTURACION $1.500.00 $1,600.00)
[1.00000 [SERVICIO[SERVICIOS DE FACTURACION | st.000.00] $1,000.00]
Importe con letra Subtotal: 2.500.00
dos mil novecientos Pesos 00/ 0O0MN. Descuentos: 0.00
LESPS: 0.00
Méetdo de pago: P3g0 en parcialiaages 0 diferiee: VA 400.00
Retencion 1.5.R: 000
Retencion LV A: 000
Tetah  $2,90000

Fimna de conformidad

ic me praess sorecue flives Aigflal 3 m Scomwetn tnvAlise ar sierees Slamaias







